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แผนด ำเนินกำรประเมินคุณภำพกำรศึกษำภำยใน (ระดับหลักสูตรและส ำนักวิชำ) ปีกำรศึกษำ 2557 

กำรประเมินระดบัหลักสตูรพร้อมกับกำรประเมินระดบัส ำนักวิชำ : ระหว่ำงวันที่ 17-28 สิงหำคม 2558 
กำรประเมินระดบัส ำนักวิชำ (กรณีประเมินหลักสูตรกบัส ำนกัวิชำแยกกัน) : ระหว่ำงวันที่ 1-4 กันยำยน 2558 

ขั้นตอนกำรด ำเนินกำร 
ช่วงเวลำ หมำยเหตุ 

ประเมินระดบัหลักสตูรพร้อมกับประเมินระดับส ำนักวิชำ ประเมินระดบัหลักสตูรแยกกับประเมินระดบัส ำนักวิชำ 

- 
1. ส านักวิชาก าหนดกลุ่มย่อยส าหรับการประเมินคุณภาพการศึกษา

ภายใน ระดับหลักสูตร ทั้งนี้ จ านวนกลุ่มย่อยขึ้นอยู่กับจ านวนของ
หลักสูตรในส านักวิชา  

1 - 12 มิถุนายน 2558  

1. อาจารย์ประจ าหลักสูตรแต่ละหลักสูตรประชุมร่วมกันเพื่อ 
1.1 เสนอรายชื่อผู้ประเมินฯ ในการท าหน้าที่ เป็นกรรมการ

ประเมินคุณภาพการศึกษาภายใน ระดับหลักสูตร จ านวน
หลักสูตรละ 3-5 คน   

1.2 เสนอรายชื่อหัวหน้าส านักงานคณบดี/ผู้ที่หลักสูตรพิจารณา
แล้วเห็นว่ามีความเหมาะสม ในการท าหน้าที่เป็นเลขานุการ
คณะกรรมการประเมินคุณภาพการศึกษาภายใน ระดับ
หลักสูตร จ านวน 1-2 คน 

1.3 ก าหนดวันที่จะประเมินฯ (ก าหนดไว้หลายๆ ช่วงเผื่อ
กรรมการประเมินฯ ไม่ว่าง) 

1.4 เสนอรายชื่อคณะกรรมการประเมินคุณภาพการศึกษาภายใน 
ระดับหลักสูตร ที่เสนอไปที่ส านักวิชา 

  โดยการเสนอรายชื่อในข้อ 1.1 และ 1.2 ควรให้ล าดับความส าคัญ
ของแต่ละรายชื่อ และควรเสนอรายชื่อมากกว่าจ านวนที่ต้องใช้จริง
ประมาณ 2-3 รายชื่อ เพื่อแก้ปัญหาเวลาติดต่อทาบทามกรรมการ
ประเมินฯ ที่เสนอไว้ไม่ได้  

2. อาจารย์ประจ าหลักสูตรแต่ละกลุ่มย่อยของการประเมินฯ ประชุม
ร่วมกันเพื่อ 
2.1 เสนอรายชื่อผู้ประเมินฯ ในการท าหน้าที่ เป็นกรรมการ

ประเมินคุณภาพการศึกษาภายใน ระดับหลักสูตร จ านวน
หลักสูตรละ 3-5 คน/กลุ่มย่อย   

2.2 เสนอรายชื่อหัวหน้าส านักงานคณบดี/ผู้ที่หลักสูตรพิจารณา
แล้วเห็นว่ามีความเหมาะสม ในการท าหน้าที่เป็นเลขานุการ
คณะกรรมการประเมินคุณภาพการศึกษาภายใน ระดับ
หลักสูตร จ านวน 1-2 คน/กลุ่มย่อย 

2.3 ก าหนดวันที่จะประเมินฯ (ก าหนดไว้หลายๆ ช่วงเผื่อ
กรรมการประเมินฯ ไม่ว่าง) 

2.4 เสนอรายชื่อคณะกรรมการประเมินคุณภาพการศึกษาภายใน 
ระดับหลักสูตร ที่เสนอไปที่ส านักวิชา 

  โดยการเสนอรายชื่อในข้อ 2.1 และ 2.2 ควรให้ล าดับความส าคัญ
ของแต่ละรายชื่อ และควรเสนอรายชื่อมากกว่าจ านวนที่ต้องใช้จริง
ประมาณ 2-3 รายชื่อ เพื่อแก้ปัญหาเวลาติดต่อทาบทามกรรมการ
ประเมินฯ ที่เสนอไว้ไม่ได้  

1 - 12 มิถุนายน 2558  
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ขั้นตอนกำรด ำเนินกำร 
ช่วงเวลำ หมำยเหตุ 

ประเมินระดบัหลักสตูรพร้อมกับประเมินระดับส ำนักวิชำ ประเมินระดบัหลักสตูรแยกกับประเมินระดบัส ำนักวิชำ 

2. ส านักวิชาสรุปรายชื่อคณะกรรมการประเมินคุณภาพการศึกษา
ภายใน ระดับหลักสูตรและส านักวิชา และวันที่แต่ละหลักสูตร
คาดการณ์จะประเมินฯ ตามที่แต่ละหลักสูตรเสนอ 

3. ส านักวิชาสรุปรายชื่อคณะกรรมการประเมินคุณภาพการศึกษา
ภายใน ระดับหลักสูตร และวันที่แต่ละหลักสูตรคาดการณ์จะ
ประเมินฯ ตามที่แต่ละกลุ่มย่อยของการประเมินฯ เสนอ 

8 - 19 มิถุนายน 2558  

3. ส านักวิชาเชิญอาจารย์ประจ าหลักสูตรประชุมร่วมกันเพื่อคัดเลือก
รายชื่อคณะกรรมการประเมินคุณภาพการศึกษาภายใน ระดับ
หลักสูตรและส านักวิชา  และวันที่ประเมินฯ  และเสนอต่อ
คณะกรรมการประจ าส านักวิชา 

4. ส านักวิชาสรุปรายชื่อคณะกรรมการประเมินคุณภาพการศึกษา
ภายใน ระดับส านักวิชา โดยคณะกรรมการประเมินฯ มำจำก
ประธำนคณะกรรมกำรประเมินฯ ระดับหลักสูตรของทุกกลุ่มย่อย
ของกำรประเมินฯ และเสนอต่อคณะกรรมการประจ าส านักวิชา 

8 - 19 มิถุนายน 2558  

4. ติดต่อทาบทามผู้ประเมินฯ ซึ่งต้องใช้ข้อมูลประกอบการทาบทาม 
ดังนี้ 
4.1 ข้อมูลติดต่อผู้ประเมินเพื่อด าเนินการทาบทาม เช่น เบอร์

โทรศัพท์ส านักงาน/เลขานุการ เบอร์โทรศัพท์มือถือ E mail 
เป็นต้น 

4.2 ช่วงเวลาที่จะด าเนินการประเมินฯ  

5. ติดต่อทาบทามผู้ประเมินฯ ซึ่งต้องใช้ข้อมูลประกอบการทาบทาม 
ดังนี้ 
5.1 ข้อมูลติดต่อผู้ประเมินเพื่อด าเนินการทาบทาม เช่น เบอร์

โทรศัพท์ส านักงาน/เลขานุการ เบอร์โทรศัพท์มือถือ E mail 
เป็นต้น 

5.2 ช่วงเวลาที่จะด าเนินการประเมินฯ  
  **โดยอย่าลืมทาบทามประธานกรรมการประเมินฯ ระดับหลักสูตร
ของแต่ละกลุ่มย่อย มาประเมินฯ ระดับส านักวิชาด้วย**  

15 - 26 มิถุนายน 2558 

 

5. จองห้องประชุม/สถานที่ส าหรับการประเมิน จองรถยนต์ส่วนกลาง 
จองสื่อโสตฯ จองที่พักสุรสัมมนาคาร เมื่อได้ช่วงเวลาที่จะ
ด าเนินการประเมินฯ เรียบร้อยแล้ว 

6. จองห้องประชุม/สถานที่ส าหรับการประเมิน จองรถยนต์ส่วนกลาง 
จองสื่อโสตฯ จองที่พักสุรสัมมนาคาร เมื่อได้ช่วงเวลาที่จะ
ด าเนินการประเมินฯ เรียบร้อยแล้ว 

15 - 26 มิถุนายน 2558 

 

6. จัดท าจดหมายเชิญคณะกรรมการประเมินฯ และเลขานุการ
คณะกรรมการประเมินฯ 

7. จัดท าจดหมายเชิญคณะกรรมการประเมินฯ และเลขานุการ
คณะกรรมการประเมินฯ ทั้งระดับหลักสูตร และระดับส านักวิชา 

29 มิถุนายน - 
3 กรกฎาคม 2558 
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ขั้นตอนกำรด ำเนินกำร 
ช่วงเวลำ หมำยเหตุ 

ประเมินระดบัหลักสตูรพร้อมกับประเมินระดับส ำนักวิชำ ประเมินระดบัหลักสตูรแยกกับประเมินระดบัส ำนักวิชำ 

7. ส่งรายชื่อคณะกรรมการประเมินคุณภาพการศึกษาภายใน ระดับ
หลักสูตรและระดับส านักวิชา ให้งานประกันคุณภาพการศึกษา 
ส่วนส่งเสริมวิชาการ เพื่อจัดท าค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการประเมิน
คุณภาพการศึกษาภายใน (ระดับหลักสูตรและระดับส านักวิชา)  

8. ส่งรายชื่อคณะกรรมการประเมินคุณภาพการศึกษาภายใน ระดับ
หลักสูตรและระดับส านักวิชา ให้งานประกันคุณภาพการศึกษา 
ส่วนส่งเสริมวิชาการ เพื่อจัดท าค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการประเมิน
คุณภาพการศึกษาภายใน (ระดับหลักสูตรและระดับส านักวิชา) 

29 มิถุนายน - 
10 กรกฎาคม 2558 

 

8. จัดส่งค าสั่งแต่งตั้งให้คณะกรรมการประเมินฯ ทุกท่าน 9. จัดส่งค าสั่งแต่งตั้งให้คณะกรรมการประเมินฯ ทุกท่าน 29 มิถุนายน - 
10 กรกฎาคม 2558 

 

9.จัดท าก าหนดการประเมินฯ อย่างละเอียด ประกอบด้วย วัน 
ช่วงเวลาที่ประเมินฯ สถานที่ เป็นต้น และจัดส่งให้คณะกรรมการ
ประเมินฯ ทุกท่าน รวมถึงจัดส่งให้ผู้บริหาร คณาจารย์ เจ้าหน้าที่
หลักสูตรและส านักวิชาทุกท่านทราบ 

10. จัดท าก าหนดการประเมินฯ ทั้งระดับหลักสูตรและระดับส านักวิชา
อย่างละเอียด ประกอบด้วย วัน ช่วงเวลาที่ประเมินฯ สถานที่ 
เป็นต้น และจัดส่งให้คณะกรรมการประเมินฯ ทุกท่าน รวมถึง
จัดส่งให้ผู้บริหาร คณาจารย์ เจ้าหน้าที่หลักสูตรและส านักวิชาทุก
ท่านทราบ 

6 - 17 กรกฎาคม 2558  

10. ขออนุมัติค่าใช้จ่ายส าหรับการประเมินคุณภาพการศึกษาภายใน 
(ระดับหลักสูตรและส านักวิชา) โดยส่งรายละเอียดประมาณการ
ค่าใช้จ่ายให้งานประกันคุณภาพการศึกษา ส่วนส่งเสริมวิชาการ 
ตรวจสอบก่อน  

11. ขออนุมัติค่าใช้จ่ายส าหรับการประเมินคุณภาพการศึกษาภายใน 
(ระดับหลักสูตรและระดับส านักวิชา) โดยส่งรายละเอียดประมาณการ
ค่าใช้จ่ายให้งานประกันคุณภาพการศึกษา ส่วนส่งเสริมวิชาการ 
ตรวจสอบก่อน 

6 - 17 กรกฎาคม 2558 

 

11. ติดต่อเร่ืองการต้อนรับคณะกรรมการประเมินฯ ดังนี้ 
- ที่พัก ==> จองที่พักสุรสัมมนาคาร 
- การเดินทาง ==> พาหนะที่ใช้ในการเดินทาง, วัน-เวลา-สถานที่

ที่เดินทางหรือให้ไปรับ (ต้องท าหนังสือขอใช้รถแต่เนิ่น ๆ เพราะ
หากใกล้เวลา เกรงว่าจะไม่มีรถ) 

  **ควรนัดกรรมการประเมินฯ ให้เดินทางในวันและเวลาใกล้เคียงกัน 
เพื่อที่จะได้ใช้รถรับ-ส่ง จ านวนน้อยที่สุด** 

12. ติดต่อเร่ืองการต้อนรับคณะกรรมการประเมินฯ ดังนี้ 
- ที่พัก ==> จองที่พักสุรสัมมนาคาร 
- การเดินทาง ==> พาหนะที่ใช้ในการเดินทาง, วัน-เวลา-สถานที่

ที่เดินทางหรือให้ไปรับ (ต้องท าหนังสือขอใช้รถแต่เนิ่น ๆ เพราะ
หากใกล้เวลา เกรงว่าจะไม่มีรถ) 

  **ควรนัดกรรมการประเมินฯ ให้เดินทางในวันและเวลาใกล้เคียงกัน 
เพื่อที่จะได้ใช้รถรับ-ส่ง จ านวนน้อยที่สุด** 

6 - 17 กรกฎาคม 2558 
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ขั้นตอนกำรด ำเนินกำร 
ช่วงเวลำ หมำยเหตุ 

ประเมินระดบัหลักสตูรพร้อมกับประเมินระดับส ำนักวิชำ ประเมินระดบัหลักสตูรแยกกับประเมินระดบัส ำนักวิชำ 

12. หลักสูตรจัดท ารายงานการประเมินตนเอง ระดับหลักสูตร (มคอ.7), 
ส านักวิชาจัดท ารายงานการประเมินตนเอง (SAR) ระดับส านักวิชา 
โดยผ่านความเห็นชอบของคณะกรรมการประจ าส านักวิชา และ
บันทึกข้อมูลผ่านระบบฐานข้อมูล CHE QA Online ของ สกอ. 
ทั้งระดับหลักสูตรและระดับส านักวิชาให้แล้วเสร็จ   

13. หลักสูตรจัดท ารายงานการประเมินตนเอง ระดับหลักสูตร (มคอ.7), 
ส านักวิชาจัดท ารายงานการประเมินตนเอง (SAR) ระดับส านักวิชา 
โดยผ่านความเห็นชอบของคณะกรรมการประจ าส านักวิชา และ
บันทึกข้อมูลผ่านระบบฐานข้อมูล CHE QA Online ของ สกอ. 
ทั้งระดับหลักสูตรและระดับส านักวิชาให้แล้วเสร็จ   

ภายใน 7 สิงหาคม 2558 

 

13. ส่งเอกสารส าหรับการประเมินฯ ให้คณะกรรมประเมินฯ ดังนี้ 
- รายงานการประเมินตนเอง ระดับหลักสูตร (มคอ.7) 
- คู่มือและรายงานการประเมินตนเอง (SAR) ระดับส านักวิชา  
- ก าหนดการประเมินฯ 
- เอกสารอ่ืน ๆ ที่คณะกรรมการประเมินฯ ต้องการ   

14. ส่งเอกสารส าหรับการประเมินฯ ให้คณะกรรมประเมินฯ ดังนี้ 
 14.1 คณะกรรมการประเมินฯ ระดับหลักสูตร จัดส่ง รายงาน
การประเมินตนเอง ระดับหลักสูตร (มคอ.7) ก าหนดการประเมินฯ 
และเอกสารอ่ืน ๆ ที่คณะกรรมการประเมินฯ ต้องการ 
 14.2 คณะกรรมการประเมินฯ ระดับส านักวิชา จัดส่ง คู่มือและ
รายงานการประเมินตนเอง (SAR) ระดับส านักวิชา ก าหนดการ
ประเมินฯ และเอกสารอ่ืน ๆ ที่คณะกรรมการประเมินฯ ต้องการ  

10 - 14 สิงหาคม 2558 

 

14. จัดประชุมเพื่อเตรียมความพร้อมรับการประเมินคุณภาพ
การศึกษาภายใน (ระดับหลักสูตรและส านักวิชา)  

15. จัดประชุมเพื่อเตรียมความพร้อมรับการประเมินคุณภาพ
การศึกษาภายใน (ระดับหลักสูตร และระดับส านักวิชา)  

10 - 14 สิงหาคม 2558 
 

15. ด ำเนินกำรประเมินคุณภำพกำรศึกษำภำยใน (ระดับหลักสูตร
และส ำนักวิชำ) ปีกำรศึกษำ 2557 ตำมก ำหนดกำรที่วำงแผนไว้ 

16. ด ำเนินกำรประเมินคุณภำพกำรศึกษำภำยใน (ระดับหลักสูตร) 
ปีกำรศึกษำ 2557 ตำมก ำหนดกำรที่วำงแผนไว้ 

17 - 28 สิงหำคม 2558 
 

16. จัดท าจดหมายขอบคุณคณะกรรมการประเมินฯ ระดับหลักสูตร
และส านักวิชา 

17. จัดท าจดหมายขอบคุณคณะกรรมการประเมินฯ ที่มาประเมิน
เฉพาะระดับหลักสูตร 

31 สิงหาคม - 
4 กันยายน 2558 

 

17. ฝ่ายเลขานุการฯ สรุปผลการประเมินฯ แจ้งต่อหลักสูตรและส านักวิชา
เพื่อแก้ไข ปรับปรุงตามข้อเสนอแนะของคณะกรรมการประเมินฯ 

18. ฝ่ายเลขานุการฯ สรุปผลการประเมินฯ แจ้งต่อหลักสูตรเพื่อแก้ไข 
ปรับปรุงตามข้อเสนอแนะของคณะกรรมการประเมินฯ 

31 สิงหาคม - 
4 กันยายน 2558 
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ขั้นตอนกำรด ำเนินกำร 
ช่วงเวลำ หมำยเหตุ 

ประเมินระดบัหลักสตูรพร้อมกับประเมินระดับส ำนักวิชำ ประเมินระดบัหลักสตูรแยกกับประเมินระดบัส ำนักวิชำ 

- 
19. ด ำเนินกำรประเมินคุณภำพกำรศึกษำภำยใน (ระดับส ำนักวิชำ) 

ปีกำรศึกษำ 2557 ตำมก ำหนดกำรที่วำงแผนไว้ 
1 - 4 กันยำยน 2558 

 

- 
20. จัดท าจดหมายขอบคุณคณะกรรมการประเมินฯ ที่มาประเมินทั้ง

ระดับหลักสูตรและระดับส านักวิชา 
7 - 11 กันยายน 2558 

 

18. หลักสูตรและส านักวิ ชาด า เนินการแก้ ไข  ปรับปรุ งตาม
ข้อเสนอแนะของคณะกรรมการประเมินฯ  

21. หลักสูตรและส านักวิ ชาด า เนินการแก้ ไข  ปรับปรุ งตาม
ข้อเสนอแนะของคณะกรรมการประเมินฯ  

7 - 11 กันยายน 2558 
 

19. ส านักวิชาส่งข้อมูลที่เก่ียวข้องกับตัวบ่งชี้ระดับสถาบันที่แก้ไขตาม
ผลประเมินให้ สสว. เพื่อรวบรวมจัดท า SAR ระดับสถาบัน 

22. ส านักวิชาส่งข้อมูลที่เก่ียวข้องกับตัวบ่งชี้ระดับสถาบันที่แก้ไขตาม
ผลประเมินให้ สสว. เพื่อรวบรวมจัดท า SAR ระดับสถาบัน 

ภายในวันที่  
9 กันยายน 2558 

 

20. เสนอผลประเมินระดับหลักสูตร และระดับส านักวิชา  ต่อ
คณะกรรมการประจ าส านักวิชา เพื่อทราบ 

23. เสนอผลประเมินระดับหลักสูตร และระดับส านักวิชา  ต่อ
คณะกรรมการประจ าส านักวิชา เพื่อทราบ 

7 - 11 กันยายน 2558 
 

21. ยืนยันผลประเมินระดับหลักสูตร และระดับส านักวิชาผ่านระบบ 
CHE QA Online ของ สกอ. 

24. ยืนยันผลประเมินระดับหลักสูตร และระดับส านักวิชาผ่านระบบ 
CHE QA Online ของ สกอ. 

ภายในวันที่  
11 กันยายน 2558 

 

22. ส่ง pdf file รายงานผลการประเมินฯ ระดับหลักสูตรให้งาน
ประกันคุณภาพการศึกษา ส่วนส่งเสริมวิชาการ (ฉบับกระดาษ
เก็บอ้างอิงที่ส านักวิชา) 

25. ส่ง pdf file รายงานผลการประเมินฯ ระดับหลักสูตรให้งาน
ประกันคุณภาพการศึกษา ส่วนส่งเสริมวิชาการ (ฉบับกระดาษ
เก็บอ้างอิงที่ส านักวิชา) 

หลังเสร็จสิ้นการประเมินฯ 
ภายใน 1 เดือน 

 

23. ส่งรายงานผลการประเมินฯ ระดับส านักวิชา (ฉบับกระดาษ) ให้
งานประกันคุณภาพการศึกษา ส่วนส่งเสริมวิชาการ 

26. ส่งรายงานผลการประเมินฯ ระดับส านักวิชา (ฉบับกระดาษ) ให้
งานประกันคุณภาพการศึกษา ส่วนส่งเสริมวิชาการ 

หลังเสร็จสิ้นการประเมินฯ 
ภายใน 1 เดือน 

 

 


